
 

                Bibliotheksordnung am BG und BRG Kirchengasse 

 

Allgemeines 

• Die  Schulbibliothek steht allen Schüler:innen, Lehrer:innen und den 

Mitarbeiter:innen zur kostenlosen Benützung zur Verfügung. 

• In der Schulbibliothek  befinden sich neben Büchern auch Zeitschriften, DVDs und 

CDs, die entliehen werden können. 

• Alle Lehrenden haben mit ihren Schlüsseln Zugang zur Bibliothek und werden 

gebeten, diese bei Verlassen auch wieder zu versperren. 

 

Ausleihe 

• Es können alle Bücher entliehen werden (Ausnahme: Lexika und 

Nachschlagewerke) 

• Die gewünschten Bücher werden  nach Nennung des Namens des Entlehners /der 

Entlehnerin von der Bibliothekarin im Bibliotheks-programm als entliehen vermerkt.  

• Schüler:innen dürfen nicht selbständig Bücher aus der Bibliothek entfernen. 

 

Entlehnzeiten  

• Die Bibliothek ist von Montag bis Freitag in der großen Pause (09.30 Uhr bis 09.45 

Uhr) für Entlehnungen und Rückgaben geöffnet. Sollte der Bibliotheksdienst  

anwesend sein, sind Ausleihen auch außerhalb dieser Zeit möglich. 

 

Entlehnfristen 

• Medien dürfen bis zu 4 Wochen entlehnt werden. 

• Eine Entlehnung darüber hinaus (Verlängerung) ist nur nach Rücksprache mit den 

Bibliothekar:innen möglich. 

 

Rückgabe 

• Entliehene Bücher müssen beim Bibliotheksteam oder über die Rückgabebox 

zurückgegeben werden. Die Bibbliotheks:innen stellen die Bücher nach Stornierung 

der Entlehnung wieder in die Regale zurück. 

• Sollte ein Buch verloren gehen, ist entweder ein Ersatzbuch zu bringen bzw. mit den 

Bibliothekar:innen die weitere Vorgehensweise zu besprechen. 

 

 

 



 

Mahngebühren 

• Am BG und BRG Kirchengasse werden keine Mahngebühren eingehoben. 

• Ausständige Bücher werden am Ende des Schuljahres durch den Klassenvorstand 

eingemahnt. 

 

Laptops 

Laptops dienen der Recherche und dürfen ausschließlich für  schulische Zwecke verwendet 

werden. 

 

Verhalten in der Bibliothek 

• Mit allen Druckwerken und anderen Medien ist sorgsam umzugehen. 

• In die  Bücher und Zeitschriften dürfen keine Knicke gemacht werden, 

Randbemerkungen und Unterstreichungen in den Printmedien sind nicht erlaubt. 

• Beschädigungen an Büchern, fehlende Seiten etc. bitte bei Rückgabe dem 

Bibliotheksdienst melden! 

• Medien sollen nicht selbst repariert werden. 

• Sollte in der Bibliothek mit Büchern  gearbeitet werden, diese wieder richtig 

zurückstellen oder um Hilfe bitten. 

• Der Ein- und Ausgang der Bibliothek ist von Schultaschen und Rucksäcken frei zu 

halten. 

• Das Konsumieren von Speisen und Getränken ist in der Bibliothek strengstens 

verboten. 

• Im Interesse aller Lesenden/Arbeitenden ist in der Bibliothek absolute Ruhe 

einzuhalten. 

• Die Bibliothek ist in sauberem Zustand zu verlassen, entstandener Müll ist zu 

entsorgen. 

• Sessel werden unter die Tische eingeschoben. 

• Nötigenfalls wird die Bibliothek kurz gelüftet. 

• Abweichungen von diesen Vereinbarungen müssen mit den Bibliothekar:innen 

besprochen und vereinbart werden. 

• Bei wiederholtem Verstoß gegen die Bibliotheksordnung obliegt es den 

Bibliothekar:innen, Schüler:innen der Bibliothek zu verweisen. 

 

Im Sinne eines freundlichen und konstruktiven MITEINANDERS wird gebeten, die 

Bibliotheksordnung einzuhalten, damit eine angenehme Lese- und Lernumgebung für alle 

Beteiligten gegeben ist. 

 

Wir freuen uns über viele Leserinnen und Leser!  

 

Die Schulbibliothekar:innen 


